
 

 

固定资产配置管理办法 

 

第一章  总  则 

第一条 为了规范和加强学校固定资产配置管理，提高固定资产使用效益，根据财政部

《行政单位国有资产管理暂行办法》、《事业单位国有资产管理暂行办法》以及《安徽省行政

事业单位国有资产管理暂行办法》（省政府令第 214 号），结合学校实际，制定本办法。 

第二条 本办法适用于学校各单位的固定资产配置管理行为。 

第三条 固定资产配置是指学校为保证履行职能的需要，按照国家有关法律、法规和规

章制度规定的标准和程序，通过调剂、购置等方式配备资产的行为。 

1、调剂 是指以校内不同单位之间资产的无偿调拨； 

2、购置 是指以购买或修建的方式增加单位资产的行为。 

第四条 固定资产配置应当遵循以下原则： 

1、严格执行法律、法规和有关规章制度； 

2、科学合理，优化资产结构； 

3、勤俭节约、从严定额控制、教学优先； 

4、与单位履行职能、完成任务的需要相适应； 

5、节能环保，国产优先； 

6、先调剂后购置； 

7、资产配置与预算管理相结合。 

第二章  配置范围 

第五条  固定资产配置范围包括： 

1、土地、房屋及构筑物。房屋包括教学和科研用房、行政办公用房、生产经营用房、

仓库、职工生活用房、食堂用房等；构筑物包括道路、围墙、运动场、雕塑、房屋建筑物内

的电梯、通讯线路、输电线路、水气管道等与房屋、构筑物不可分割的、不能单独计算价值

的配套设施。 

2、通用设备。指单价 1000 元以上的教学科研、办公和后勤通用性设备。包括交通运

输设备、电子产品、通讯设备、软件等。 

3、专门设备。指单价 1500 元以上的各种具有专门性能和专门用途的设备。包括各种

仪器仪表、机电设备、电子设备、印刷机械、卫生医疗器械、文体设备等。 



 

 

4、图书、文物及陈列品。图书指图书馆、资料室的图书资料和音频、视频资料等；文

物及陈列品指古玩、字画、纪念品、装饰品、展品等。 

5、家具、用具、装具及动植物。 

6、单位价值虽未达到规定标准，但耐用时间在一年以上的大批同类设备。 

第六条 固定资产配置应符合下列条件： 

1、教学、科研及学科建设需要； 

2、机构设立或者变更，新增人员编制； 

3、现有资产无法满足单位履行职能的需要或更新配备； 

4、难以与其他单位共享、共用的相关固定资产； 

5、其他应当配备固定资产的情况。 

第七条 因机构设立或变更、新增人员编制，需要配置资产的，由设立或者变更部门根

据职能配置、人员编制和原有部门存量资产状况，以调拨、调剂为主要方式提出资产配置方

案，按照规定标准和程序办理。 

第八条 现有资产需更新的，须按规定履行资产处置审批手续后，再按照规定标准和程

序办理。 

第三章  管理机构及职责 

第九条 国有资产管理处是负责学校各单位固定资产配置管理的职能部门，对学校固定

资产配置实行统一管理（全校实验室设备由相关部门统一汇总配置）。其主要职责是： 

1、制定资产配置标准；  

2、按规定权限初审各单位资产购置计划等事项；  

3、组织长期闲置、低效运转和超标准配置资产的调剂工作； 

4、建立固定资产整合、共享、共用机制； 

第四章  配置标准 

第十条 资产配置标准是指对各单位配置资产的数量和价值的设定，是编制购置计划、

审核审批购置预算、实施资产采购和监督检查资产配置情况的依据。 

第十一条 配置资产应当严格按规定标准执行。没有规定配置标准的，要从严控制，合

理配置。 

第十二条 固定资产原则上采购国产产品。 

 



 

 

第十三条 本标准所列设备不含专业性和涉密性的特殊设备，对于此类特殊设备配置标

准，可根据实际工作需要，由国有资产管理处会同财务处制定。 

第十四条 如有特殊情况，确需超标准配置的，应按固定资产配置的相关程序报批。 

第五章  资产配置程序 

第十五条 固定资产配置坚持调剂优先的原则。能通过调剂解决的，原则上不重新购置。 

第十六条 申请资产调剂的报批程序是： 

1、申请资产调剂的单位需提出调剂申请，申请中列明需要调剂资产的理由，资产的规

格（型号）、数量及功能要求等，有调出资产意向的，同时附调出单位对该资产的使用情况，

报送国有资产管理处审核。 

2、国有资产管理处对资产调剂事项的必要性、合规性、可行性进行审核，提出是否同

意调剂的意见。 

3、资产调进、调出单位要及时到国有资产管理处办理资产变更手续。 

第十七条 除国家另有规定外，固定资产购置按以下程序进行： 

1、单位提出固定资产购置申请。列明单位需要追加购置固定资产的理由，单位资产存

量使用情况，拟购置资产的规格（型号）、数量及功能要求等，填写《淮北师范大学一般设

备申购表》，单价 10 万元以上（含 10 万元）的大型仪器设备，需填写《淮北师范大学大型

仪器设备购置论证报告》，报国有资产管理处审核。 

2、国有资产管理处审核单位资产购置计划，按程序报批。 

3、学校批复资产购置计划。 

第七章  监督检查和法律责任 

第十八条  资产配置应遵循公开、公正、公平的原则。 

第十九条  资产配置工作接受纪委等相关部门的监督检查。 

第二十条 对擅自配置或超标准配置固定资产的单位和个人，不予办理验收入账手续，

并按相关规定进行处理。 

第八章 附  则 

第二十一条  本办法由国有资产管理处负责解释。 

第二十二条  本办法自发文之日起施行。 

 


